
 
 
 

  

FORMATO DE VERIFICACIÓN CONDICIONES DE SEGURIDAD Y SALUD 

Operador Logístico: Consorcio Logística MEN 2019-
2021 

No Contrato: 1247601 de 2019  

Dependencia MEN: Dirección de Fortalecimiento a la Gestión Territorial 

No. Solicitud Evento:  SE053 
Nombre del evento: Espacio Nacional de Consulta 
Estatuto 

Lugar del evento: Hotel Hyatt Place 

Ciudad: Bogotá Nombre líder del evento: Javier Augusto Medina Parra 

Nombre coordinador logístico: Fabio Cañón 

Fecha: 11 al 15 de diciembre de 2020 Número de asistentes: 205 

Nombre del profesional de interventoría: Andrea Natalia Penagos  
 

La verificación de las condiciones de seguridad y salud del evento, contenidas en este formato desarrollado por 

la Interventoría, obedece a la necesidad de favorecer el desarrollo exitoso del evento en el marco de los 

requerimientos establecidos en la solicitud del mismo. 

1. EMERGENCIAS 

 

 

1.1. SALIDAS DE EMERGENCIA Y EXTINTORES: 

 

ITEM CANTIDAD SI NO NO 
APLICA 

OBSERVACIONES Registro Fotográfico 

Cuantas 
salidas de 
emergencia 
se identifican 
en el lugar del 
evento. 

 
3 

 
X 

  Es funcional la 
salida y conduce a 
un punto de 
encuentro. 

  

Las salidas 
de 
emergencia 
son de fácil 
acceso. 

 
3 

 
X 

  Es funcional la 
salida y conduce a 
un punto de 
encuentro. 

Las salidas 
de 
emergencia 
están 
señalizadas. 

 
3 

 
X 

  Es funcional la 
salida y conduce a 
un punto de 
encuentro. Están 
señalizadas 

Las salidas 
de 
emergencia 
son de fácil 
apertura. 

 
3 

 
X 

  Es funcional la 
salida y conduce a 
un punto de 
encuentro. 

Las salidas 
de 
emergencia 
conducen a 
un punto de 
encuentro. 

 
3 

 
X 

  Es funcional la 
salida y conduce a 
un punto de 
encuentro. 



 
 
 

Cuantos 
extintores 
usted puede 
identificar en 
el lugar, 
describa el 
tipo de 
extintores 
identificados. 
La fecha de 
vencimiento 
está vigente. 

 
 
 

1 

 
 
 
 
X 

  Cuentan con un 
punto de 
emergencia con 
extintor y 
herramientas. 

 

 

 

1.2. SOCIALIZACIÓN INFORMACIÓN DE EMERGENCIAS: 

 

ITEM SI NO PARCIALMENTE OBSERVACIONES Registro Fotográfico 

Antes de iniciar el 
evento se 
socializaron los 
aspectos de 
emergencia a 
cumplir durante la 
jornada. 

X   Los dos salones 
disponibles para 
el evento tenían la 
señalización para 
la evacuación. 

 

 

Durante esta 
socialización se 
indicó la ubicación 
y forma de acceso 
a las salidas de 
emergencia. 

X   Los dos salones 
disponibles para 
el evento tenían la 
señalización para 
la evacuación. 

Durante esta 
socialización se 
indicó la ubicación 
y forma de acceso 
a las a los puntos 
de encuentro. 

X   Los dos salones 
disponibles para 
el evento tenían la 
señalización para 
la evacuación. 

Durante esta 
socialización se 
indicó los tipos de 
alarma y la forma 
de actuar para 
cada una. 

X   Los dos salones 
disponibles para 
el evento tenían la 
señalización para 
la evacuación. 

Durante esta 
socialización se 
mencionó la 
ubicación y 
elementos de 
identificación que 
tienen los 
brigadistas. 

X   Los dos salones 
disponibles para 
el evento tenían la 
señalización para 
la evacuación. 

 

Mencione los demás elementos para la atención de emergencias que estén ubicados dentro o cerca al lugar del 

evento: 

Se cuenta con camilla, cuello ortopédico y el personal está capacitado para atender emergencias. 

 

 

 



 
 
 

1.3. ASPECTOS DE BIOSEGURIDAD, SEGÚN RESOLUCIÓN 666 DEL 24 DE ABRIL 2020: 

 

 
ITEM SI NO PARCIALMENTE OBSERVACIONES Registro Fotográfico 

Todos los 
asistentes 
cumplen con el 
uso correcto del 
tapabocas. 

X   Por parte del 
contratista se 
entregó kit de 
bioseguridad y el 
hotel también 
brindó uno para 
cada día. 

 

El lugar está 
organizado para 
que los asistentes 
puedan cumplir 
con el 
distanciamiento 
social. 

X   El salón es amplio 
para la distribución 
de los asistentes. 

 

En el lugar se 
tiene 
disponibilidad de 
lavamanos con 
agua potable, 
jabón, y un 
sistema de 
secado para 
manos. 

X   El lugar cuenta con 
baños para realizar 
el lavado de manos, 
así como también 
zonas de 
desinfección con 
gel antibacterial. 

 



 
 
 

En el lugar no se 
usa el aire 
acondicionado, 
por el riesgo de 
distribución del 
virus. 

X   Se dispuso de aire 
por medio de 
ventiladores para el 
desarrollo del 
evento 
particularmente en 
el salón principal. 

 

Las personas 
mantienen su 
distanciamiento 
social. 

X   Los asistentes 
mantienen el 
tapabocas y 
mantienen su 
distanciamiento 
mientras se 
encuentran en el 
salón del evento. 

Se tienen recesos 
durante la 
jornada, para que 
las personas 
puedan estar en 
lugares 
ventilados. 

X   Los recesos los 
propone el grupo de 
asistentes, dado 
que las jornadas de 
trabajo son de 8 
a.m. a 7 p.m. 

 

 

1.4. DISPOSICIÓN DE BATERIAS SANITARIAS 

 

 
ITEM CANTIDAD SI NO PARCIALMENTE OBSERVACIONES Registro Fotográfico 

Cuantos 
baños para 
mujeres 
tiene 
disponible el 
lugar para 
los 
asistentes al 
evento. 

3 X     

 
 

Cuantos 
baños para 
hombres 
tiene 
disponible el 
lugar para 
los 
asistentes al 
evento. 

3 X    

Los baños 
están 
señalizados. 

6 X    

Los baños 
cuentan con 
insumos 

6 X    



 
 
 

como jabón 
para manos, 
secado de 
manos, 
agua, 
iluminación, 
ventilación. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Los baños 
son de fácil 
acceso. 

6 X    

Los baños 
cuentan con 
canecas 
para la 
disposición 
de residuos. 

6 X    

Las zonas 
de tránsito 
en el lugar 
de evento 
esta 
despejadas. 

2 X  Zonas están 
libres y 
despejadas. 

 

El lugar se 
percibe 
organizado 
y limpio. 

2 X  El lugar 
siempre 
permanece 
ordenado. 

 

El lugar 
cuenta con 
canecas 
para la 
disposición 
y 
separación 
de residuos 
reciclables, 
no 
reciclables. 

2 X  Si se cuenta 
con canecas. 

 

En el lugar 
del evento 
usted 
percibe una 
buena 
iluminación 
apropiada 
para la 
realización 
de la 
actividad. 

2 X  El lugar del 
evento cuenta 
con buena 
iluminación. 

 

 

 

Mencione, sí usted percibe alguna condición anormal en el lugar donde se está realizando el evento, por 

ejemplo, arreglo locativo, olores, ruidos fuertes, cualquier condición que pueda alterar el normal desarrollo 

de la actividad o pueda poner en riesgo el bienestar de los asistentes: 

 

No se identifican situaciones que afectan el normal desarrollo del evento. 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

2. ALIMENTOS 

 
ITEM SI NO NO APLICA OBSERVACIONES Registro Fotográfico 

El lugar donde se consumen 
los alimentos es diferente al 
lugar donde se está 
realizando el evento. 

X     

 
 
 

 

El lugar donde se consumen 
los alimentos usted lo percibe 
limpio y organizado. 

X    

Se percibió alguna novedad 
relacionada a la calidad o 
presentación de los alimentos 
por parte de los asistentes. 

 X   

Se presentó alguna novedad 
de salud que pueda estar 
relacionada al consumo de 
los alimentos suministrados. 

X    

El lugar donde se consumen 
los alimentos cuentan con 
recipientes para la 
disposición de residuos. 

X    

La presentación de los 
alimentos cumple con las 
normas básicas de higiene y 
conservación tales como el 
empaque adecuado y fecha 
de vencimiento, si aplica. 

X    

El personal que maneja los 
alimentos cumple con el uso 
de elementos de protección 
del 
manipulador de alimentos 
tales como uso de uniforme, 
cofia, tapabocas y guantes. 

X    

Para el caso de traslado de 
alimentos perecederos del 
sitio de preparación al lugar 
del 
evento, se conserva la 
cadena de frio para conservar 
las propiedades de los 
alimentos y el 
uso de contenedores 
especializados. 

  X  

 

El requerimiento de la solicitud de evento indica que los almuerzos y cenas, deben ser servidos en estilo 

buffet, sin embargo, por el protocolo de bioseguridad del evento, los alimentos se piden en la mesa y son 

entregados allí. Los cubiertos se encuentran disponibles envueltos en servilleta de tela para que los 

usuarios puedan acceder a ellos sobre una mesa. Referente al uso de vaso biodegradable, este insumo no 

es entregado por el hotel toda vez que, por políticas de manejo de residuos y reciclaje las bebidas calientes 

y agua son distribuidas en loza de porcelana y en recipientes de vidrio. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

3. HOSPEDAJE Y TRANSPORTE TERRESTRE Y/O FLUVIAL 

 

ITEM SI NO NO 
APLICA 

OBSERVACIONES 

El hotel donde se alojan los 
participantes cuenta con 
protocolos atención de 
emergencias y bioseguridad. 

  X  

El hotel donde se alojan los 
participantes socializó 
protocolos atención de 
emergencias y bioseguridad. 

  X  

El servicio de transporte 
terrestre es contratado con 
empresas acreditadas. 

  X  

El servicio de transporte fluvial 
es contratado con empresas 
acreditadas. 

  X  

 

 

Mencione, sí usted percibe alguna condición anormal en el lugar donde se alojan los participantes del 

evento, por ejemplo: accidentes presentados en las habitaciones, cambios de habitaciones, emergencias 

presentadas (incendio, sismos, cortes de servicios públicos). De igual forma, describir situaciones 

particulares referentes a la prestación del servicio de transporte terrestre o fluvial, tales como siniestros, 

cambios de vehículos o embarcaciones por daños. 

 

OBSERVACIONES GENERALES: el hotel Haytt place proporciona dispensadores de gel antibacterial en las 

paredes del hotel en todas las zonas comunes. Los meseros cuentan con protección facial constante para la 
manipulación de alimentos al momento de ser distribuidos a los asistentes en sus puestos. 

 

 

 

 Andrea Penagos                                                                  

Coordinador de interventoría                                             

 


